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SENADO FEDERAL
Secretaria de Recursos Humanos

BOLETIM ADMINISTRATIVO DO SENADO FEDERAL
segdoi

N°: 8359-S1 sexta-feira, 10 de junho de 2022

DIRETORIA-GERAL

ATRIBUICOES E PROCEDIMENTOS DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

ATO DA DIRETORIA-GERAL N¢° 14, de 2022

Estabelece, no &mbito do Senado Federal, disposicbes regulamentares acerca das
atribuicbes e procedimentos de licitacbes e contratos administrativos.

A DIRETORA-GERAL DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuigbes
regulamentares e da delegagdo de competéncias consubstanciada no inciso I do art. 99 do
Anexo V do Regulamento Administrativo, aprovado pela Resolucdo do Senado Federal n°® 13,
de 2018,

CONSIDERANDO a Lei n® 14.133, de 19 de abril de 2021, que estabelece a nova "Lei
de Licitagbes e Contratos Administrativos" para os 6rgdos e entidades da Administracdo
Publica direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequacdao das normas e regulamentos
internos do Senado Federal para a compatibilizacdo da Politica de Contratagdes, das diretrizes
de governanca e das competéncias dos agentes publicos com as disposicoes da Lei n°© 14.133,
de 2021;

CONSIDERANDO que a Administracao do Senado Federal, nos termos do art. 2° e do
inciso XIII do art. 52 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, observadas as
disposicdes constantes da Lei n© 14.133, de 2021, dispde de autonomia para regulamentagao
dos procedimentos internos de licitacdes e contratos, ndo estando automaticamente vinculada
as disposicoes regulamentares emanadas pelo Poder Executivo Federal e pelos demais Poderes
da Uniao;

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 7°; no § 3° do art. 8°; e no paragrafo
Unico do art. 11 da Lei n°® 14.133, de 2021, bem como a competéncia conferida pelo inciso I
do art. 92 do Anexo V do RASF ao titular da Diretoria-Geral para edicdo de normas
regulamentares internas necessarias a execugdo da Politica de Contratagdes do Senado
Federal, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 As contratacbes pertinentes a obras, servigos, aquisicoes, alienagoes,
concessbes e locagbes no ambito do Senado Federal serdo regidas pelas normas e
procedimentos instituidos por este Ato, bem como as disposicdes constitucionais, legais,
regulamentares e regimentais vigentes.

§ 1° Os regulamentos emanados do Poder Executivo Federal somente serao aplicados
e observados na realizacdo das contratagdes do Senado Federal quando houver expressa
previsdo nesse sentido em ato normativo proprio, em decisdo de autoridade competente ou
em disposicdo editalicia.

§ 20 O presente regulamento ndo é aplicavel as contratacGes que sejam regidas por
normativo interno especifico.

Art. 20 Integram este Ato os seguintes anexos:
I - Anexo I - DefinigOes;
IT - Anexo II - Estudo Técnico Preliminar;

III - Anexo III - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB);



IV - Anexo IV - Tratamento diferenciado a Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte;

V - Anexo V - Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR);
VI - Anexo VI - Pesquisa de pregos;

VII - Anexo VII - Planilhamento de pregos;

VIII - Anexo VIII - Cotacdo de precos;

IX - Anexo IX - Acionamento de Ata de Registro de Pregos;
X - Anexo X - Gestao e fiscalizacao de contratos; e

XI - Anexo XI - Alteragbes dos contratos.

Paragrafo Unico. Para efeitos deste Ato sdo adotadas as definicbes constantes do
Anexo I.

Art. 39 As contratacdes de obras, bens e servicos de interesse do Senado Federal
estdo sujeitas ao planejamento e a programacdo orgamentaria anual.

Art. 4° O Ciclo de Contratagdes do Senado Federal é composto pelas seguintes etapas:
I - planejamento;

IT - instrucdo da contratacao;

III - selegao do fornecedor;

IV - execugao do objeto.

) Art. 5° A responsabilidade pelo suprimento de cada objeto sera atribuida ao respectivo
Orgdo Técnico por meio da lista de objetos contratdveis, a qual serd disponibilizada na
intranet.

§ 1° A Secretaria de Administracdo de Contratagdes - SADCON realizard a gestdo da
lista de objetos contrataveis.

§ 2° Os objetos contrataveis serdo agrupados de acordo com sua similaridade.

§ 3° Na hipotese de ser necessario contratar um objeto que ndo conste da lista de
objetos contrataveis, o interessado devera solicitar a inclusdo do objeto na lista por meio da
Central de Servigos.

§ 4° As situagOes contenciosas serdao submetidas a deliberacdo da Diretoria-Geral.
Secéo Unica
Dos Agentes Publicos

Art. 6° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021,
consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais
do Ciclo de Contratagbes do Senado Federal:

I - o Diretor-Executivo de Contratacdes e o Diretor-Executivo de Gestao;

II - os coordenadores da Assessoria Técnica da Diretoria-Geral e da Diretoria-
Executiva de Contratagdes;

III - os coordenadores dos Nucleos de Gestdao de Contratos;
IV - o Diretor da SADCON;
V - os coordenadores da SADCON;

VI - os agentes de contratacdo e os membros de Comissdao de Contratagdao de que
trata a Subsecdo I da Secdo I do Capitulo IV deste Ato;

VII - os gestores e fiscais de contratos.

§ 1° Em relagdo aos servidores referidos nos incisos I a VI do caput deste artigo, a
presenca dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, devera
ser aferida na oportunidade da instauracdo dos processos administrativos de designacgao
formal para ocupacgdo das respectivas funcgodes.



§ 2° Em relacdo aos servidores referidos no inciso VII do caput deste artigo, a afericao
dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021, compete ao titular
da unidade responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, quando da
indicacao dos gestores e fiscais de contratos em tais artefatos de planejamento.

§ 39 Nos termos do § 3° do art. 8° e do §3° do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, e
observadas as disposicdes do Regulamento Administrativo do Senado Federal (RASF), os
agentes publicos de que trata o caput deste artigo, para o adequado desempenho de suas
atribuicbes em matéria de contratacdo publica, poderdo solicitar subsidios e analises por parte
da Advocacia do Senado Federal - ADVOSF e da Auditoria do Senado Federal - AUDIT,
devendo, para tanto, formular as solicitacdes de modo objetivo e adequado as competéncias
institucionais das mencionadas unidades.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO

Art. 7° O Comité de Contratacdes publicara o Calendario de Contratagdes, o qual
estabelecera os prazos para a realizagdo dos seguintes procedimentos:

I - formalizacdo da demanda;
II - solicitacdo ao Comité de ContratacGes;
III - envio dos autos a SADCON para verificacdo preliminar.

Art. 80 As demandas que venham a implicar abertura de processos de contratagdo,
exceto acionamento de Ata de Registro de Precos (ARP), deverdo ser formalizadas pelo C')rgéo
Demandante por meio da Central de Servicos ou do Sistema Integrado de Contratagbes do
Senado Federal - SENIC.

§ 1° A formalizacdo da demanda devera contemplar, no minimo, as seguintes
informacgdes obrigatodrias:

I - descricdo da necessidade que deve ser atendida pela demanda a ser formalizada;
II - objetos a serem contratados;
IIT - data desejada para o recebimento do objeto ou prestagdo do servigo.

] § 20 A demanda somente sera considerada formalizada apds a aprovacao do titular do
Orgdo Demandante, ou de seu substituto, conforme lista disponibilizada na intranet.

§ 3° Os pedidos de alteracdo de espaco fisico deverdo ser realizados por meio do
servico "Alteracdo de Espaco Fisico", ou outro que venha a substitui-lo, disponivel na Central
de Servigos.

§ 4° As demandas para as quais exista ARP vigente para o seu atendimento deverao
ser formalizadas por meio do servigo "Demandar Acionamento de ARP", ou outro que venha a
substitui-lo, disponivel na Central de Servigos.

§ 50 Os pedidos relativos a computadores, monitor adicional, mouse, teclado, token e
empréstimos de equipamentos de informatica deverdo ser realizados por meio do menu
"Tecnologia da Informacdo", ou outro que venha a substitui-lo, disponivel na Central de
Servigos.

§ 6° Os pedidos de itens de almoxarifado deverao ser realizados por meio do Sistema
de Gestdo de Patrimoénio e Almoxarifado - SPALM.

§ 79 Os objetos cuja gestdo do estoque seja realizada exclusivamente pelo C')rgéo
Técnico dispensam a formalizacdo da demanda por outros 6rgaos.

Art. 99 Compete ao érgéo Técnico, ao analisar as demandas recebidas, consolidar as
que puderem ser contratadas conjuntamente e solicitar ao Comité de ContratagBes que
delibere sobre a contratacdo que as atendera.

§ 10 E vedado o fracionamento de despesa.

§ 2° A solicitagdo de contratagdo ao Comité de Contratagdes devera ser formalizada
pelo titular do Orgdo Técnico por meio do SENIC, contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - demandas relacionadas;

IT - valor a ser solicitado ao Comité para atendimento de cada demanda relacionada;



I1I - titulo da contratacgdo;

IV - descricdo do objeto da contratacao, observado o disposto nos §§ 4° a 6° deste
artigo;

V - justificativa da necessidade de contratagao do objeto;
VI - justificativa da quantidade a ser solicitada;

VII - Mapa de Riscos, em versdo preliminar, que compreenderd apenas o risco da nao
efetivacdo da contratacdo, no qual devera ser informado:

a) dano a ser suportado pelo Senado Federal caso o risco se concretize;

b) impacto para o Senado Federal;

c) acdo preventiva e unidade administrativa responsavel pela agao;

d) acdo de contingéncia e unidade administrativa responsavel pela agao;

VIII - data-limite para envio dos autos a SADCON, nos termos do art. 16 deste Ato;
IX - tipo de contratagdo;

X - tipo de despesa e o respectivo valor;

XI - dltima contratagdo com o mesmo objeto, se houver;

XII - avengas que serdo substituidas pela contratacdo, se houver;

XIII - contratagdes precedentes, se houver.

§ 3° Adicionalmente, quando couber, observado o disposto no Anexo II deste Ato,
devera ser elaborado o Estudo Técnico Preliminar da contratagdo (ETP).

§ 49 Os itens de consumo para suprir as demandas do Senado Federal ndo deverdo
ostentar especificacbes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo, nos termos do art. 20
da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 50 Para os fins de que trata o § 1° do art. 20 da Lei n® 14.133, de 2021, aplica-se,
no que couber, o Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, devendo o Orgdo Técnico
avaliar o enquadramento do item de consumo de acordo com os critérios estabelecidos no art.
39 do referido normativo.

§ 6° Diante da avaliacdo de que trata o § 5° deste artigo, cabera ao (')rgéo Técnico,
inclusive quando necessaria a realizagdo de Estudo Técnico Preliminar, indicar ao Comité de
ContratacOes, na forma do § 2° deste artigo, o enquadramento do item como "de luxo" ou
n n

comum”.

§ 7° Compete ao Comité de Contratacdes, quando do exercicio da atribuicdo de que
trata o caput do art. 10 deste Ato, deliberar acerca do enquadramento definitivo do item como
"de luxo" ou "comum".

§ 82 Em observancia ao art. 170 da Constituicdo Federal, o Senado Federal, nas suas
contratacbes, estabelecerd critérios socioambientais compativeis com os principios de
desenvolvimento sustentavel, conferindo tratamento diferenciado conforme o impacto
ambiental dos produtos e servicos, assim como de seus processos de elaboracdo e prestacao.

Art. 10. Cabera ao Comité de Contratagbes deliberar sobre as solicitacbes de
contratacdo recebidas, conforme preconizado no RASF.

Paragrafo Unico. Uma vez rejeitada a contratacdo solicitada, todas as demandas a ela
relacionadas restarao rejeitadas.

Art. 11. As contratacGes autorizadas pelo Comité de Contratacbes compordo o Plano
de Contratacdes do Senado Federal.

§ 1° As contratagdes para as quais o Comité de Contratacgdes indicar a recorréncia da
autorizagdo serao classificadas como contratacdes recorrentes no Plano de Contratacdes do
Senado Federal, sendo prevista a sua repeticdo de acordo com a periodicidade definida pelo
colegiado.

§ 29 As contratagbes recorrentes previamente autorizadas pelo Comité de
ContratacGes deverdo ser revisadas anualmente pelo Orgdo Técnico, de acordo com o



Calendario de ContratacGes, para que sejam atualizadas, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - demandas relacionadas;

II - valor a ser solicitado ao Comité para atendimento de cada demanda relacionada;
III - justificativa da quantidade a ser solicitada;

IV - estimativa de desembolso durante a vigéncia da avenca;

V - avengas que serdo substituidas pela contratagdo, se houver.

§ 3° O Comité de Contratagdes podera cancelar a recorréncia da autorizagdo a
qualquer tempo, de oficio ou a pedido do Orgdo Técnico.

CAPITULO III
DA INSTRUGCAO DA CONTRATACAO

Art. 12. O Orgdo Técnico devera solicitar 8 SADCON, por meio do SENIC, a autuacdo
dos processos das contratagGes sob sua responsabilidade para elaboracdo dos respectivos
Termos de Referéncia ou Projetos Basicos.

§ 19 A SADCON, no momento da autuagdo, devera cadastrar o processo no SENIC;

§ 20 A SADCON autuard, de oficio, os processos referentes as contratagées que nao
tiverem o respectivo processo autuado até 3 (trés) meses antes da data-limite para envio dos
autos a SADCON.

§ 30 Cabera ao Comité de Contratacdes determinar a SADCON a autuagdo do processo
nas seguintes hipoteses:

I - quando o Comité de Contratagbes autorizar uma contratacdo com menos de 3
(trés) meses de antecedéncia da data-limite para envio dos autos a SADCON;

II - quando o Comité de ContratacGes modificar a data-limite para envio dos autos a
SADCON e a nova data estiver a menos de 3 (trés) meses da data da modificagdo.

Art. 13. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico contera informagdes detalhadas do
objeto e o seu valor estimado, devendo ser elaborado pelo Orgdo Técnico de acordo com as
normas estabelecidas pelo Anexo III deste Ato.

§ 10 N&o sera admitida nenhuma contratacdo sem o documento citado no caput deste
artigo.

§ 2° Na contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta, deverad ser
observada a Resolugdo do Senado Federal n° 3, de 2019.

§ 39 Em casos excepcionais, mediante justificativa do (')rgéo Técnico consignada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, os autos poderdo ser encaminhados a SADCON para
verificacdo preliminar sem o valor estimado.

§ 49 Nas situagOes previstas no § 3° deste artigo, observado o disposto no art. 14
deste Ato, o valor estimado devera ser incluido pelo Orgdo Técnico no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico antes da submissdo dos autos a SADCON para a instrugdo conclusiva do
processo objetivando a remessa para a deliberacdao da Diretoria-Geral.

§ 5° Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem
como do histérico das licitacdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o érgéo Técnico
entenda pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao orcamento estimado,
deverd apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo a Diretoria-Geral a deliberagdo
sobre a matéria.

Art. 14. O valor estimado das contratacées de bens e servigos devera ser calculado a
partir de cesta aceitavel de precos que reflita os valores de mercado, obtida por meio de
pesquisa de pregos.

§ 1° O valor estimado da contratacdo, apds ratificada a pesquisa de pregos pela
SADCON nos termos do art. 18 deste Ato, terd validade idéntica a da ratificacdo.

§ 2° Os procedimentos relativos a pesquisa de precos deverdo observar as disposicdes
contidas no Anexo VI deste Ato.



§ 3° A realizacdo dos procedimentos de que trata o § 20 deste artigo sera dispensada
em instruges de contratagdes de servicos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de
mado de obra cujo valor dos insumos, comprovadamente, ndo ultrapasse a 10% (dez por
cento) do valor total do objeto.

§ 49 Em contratagdes de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra com remuneragao por postos de trabalho, a estimativa de custos referente aos
postos de trabalho sera realizada pela SADCON, por meio de planilhamento de precos, na
forma prevista no Anexo VII deste ato.

§ 50 O valor estimado das contratagdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade
de licitacdo serd igual ao preco total da proposta comercial encaminhada pela pretensa
contratada ao Senado Federal, o qual devera ser devidamente justificado.

§ 6° A justificativa do preco em contratacbes de bens e servicos por meio de
inexigibilidade de licitacdo devera ser realizada, para cada item a ser contratado:

I - por meio da comprovacdo da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada
em pesquisa de pregos, conforme procedimentos descritos no Anexo VI deste Ato, para
objetos similares, desde que o Orgdo Técnico ateste a similaridade de cada item pesquisado;

II - excepcionalmente, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no inciso I deste paragrafo, por meio da comprovacdo da regularidade de precos
feita a partir da anexacdo de, no minimo, 3 (trés) documentos idoneos em nome da propria
proponente, referentes ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos ou notas de empenho) e
emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de envio, que demonstrem que o preco
ofertado ao Senado Federal é igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades, publicas ou
privadas.

ITI - caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto
e fique evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos 1 e II deste paragrafo, a
regularidade dos precos poderd ser realizada por meio da apresentacdo de documentos
idoneos que comprovem a execugdo ou o fornecimento por parte da prdpria proponente de
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§7° Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos
incisos I, II e III do § 6°, a pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio da
documentacgao requerida para comprovacao da regularidade de pregos.

Art. 15. Ao final da elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Mapa de
Riscos, quando couber, deverd ser atualizado no SENIC pelo Orgdo Técnico, o qual devera
identificar e avaliar os demais riscos da contratacdo, bem como indicar as agdes adequadas
para seu tratamento e monitoramento.

Paragrafo Unico. Para cada risco, o Orgdo Técnico deverd fornecer as seguintes
informacoes:

I - dano a ser suportado pelo Senado Federal caso o risco se concretize;
IT - impacto para o Senado Federal;

III - acdo preventiva e unidade administrativa responsavel pela agdo;

IV - acdo de contingéncia e unidade administrativa responsavel pela acao.

Art. 16. O Orgdo Técnico, apds obter o valor estimado da contratagdo, concluir a
elaboragcdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, quando couber, atualizar o Mapa de
Riscos, devera enviar os autos a SADCON para que seja realizada a verificagdo preliminar do
processo.

§ 10 O processo que sera enviado pelo C')rgéo Técnico a SADCON para verificagdo
preliminar devera conter, no minimo, a documentacdo bdsica para instrugdo da contratacdo,
composta pelos seguintes documentos:

I - Documento de Formalizagdao de Demanda;
IT - Estudo Técnico Preliminar, observado o disposto no Anexo II deste Ato;

IIT - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto no Anexo III deste
Ato;

IV - documentos utilizados para obtencdao do valor estimado, conforme as regras
estabelecidas no art. 14 deste Ato;



V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 20 Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitacdo deverdo conter, além da documentagdo basica para instrugdo da contratagdo:

I - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

II - documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitagdo e
consequente escolha do fornecedor.

§ 30 Os processos de contratacdes de bens e servicos por meio de adesdo a ARP
gerenciada por outro 6rgdo publico, nos termos do art. 58 deste Ato, deverdo conter, além da
documentacdo basica para instrugdo da contratacao:

I - cépia da ARP a que se pretende aderir;
II - copia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;

III - demonstracao, por parte do (')rgéo Técnico, acerca do ganho de eficiéncia e a
avaliacdo quanto a viabilidade e a economicidade para o Senado Federal com a utilizacdo da
ARP a que se pretende aderir;

1V - autorizacdo formal do 6rgdo gerenciador da ARP;

V - concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos
itens ao Senado Federal e nas quantidades desejadas.

§ 49 Os processos de contratacoes de execugao indireta de obras e servigos de
engenharia deverdo conter, além da documentagdo basica para instrucdo da contratagdo,
Projeto Executivo.

§ 5° Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de
obras e servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situacdo em que a especificagdo
podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 17. Na verificagdo preliminar serdo analisados os requisitos formais do processo,
em especial a existéncia de:

I - documentacdo basica para instrugdo da contratacgdo;

II - necessidade de ratificacdo da pesquisa de precos pela SADCON, observado o
disposto no art. 18 deste Ato;

III - documentacao adicional exigida em processos de contratacao de bens e servicos
por meio de inexigibilidade de licitacdo ou por meio de adesdao a ARP de outro 6rgdo, ou,
ainda, de execucao indireta de obras e servicos de engenharia, conforme o caso, nos termos
do art. 16 deste Ato;

IV - vinculagdo do processo a respectiva contratacdo no Plano de Contratacdes do
Senado Federal, por meio do SENiIC.

Paragrafo Unico. Os autos deverdo retornar ao C')rgéo Técnico para complementacao de
informagGes sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessarios a
instrucdo, ou se concluir que as informagdes nos autos estdao imprecisas ou incompletas.

Art. 18. A ratificacdo da pesquisa de precos pela SADCON estara condicionada a
verificacgdo da conformidade do procedimento e do cumprimento dos requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicdes do Anexo VI deste Ato, bem
como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso
concreto.

§ 1° A ratificacdo da pesquisa de precos pela SADCON tera validade de 180 (cento e
oitenta) dias.

§ 2° Extrapolado o prazo de validade da ratificacdo pela SADCON de que trata o § 1°
deste artigo, competird ao Orgdo Técnico, lastreados em critérios técnicos e mercadoldgicos,
avaliar se a estimativa obtida a partir da pesquisa de precos mantém-se pertinente e atual de
acordo com os valores praticados do mercado.

§ 3° A ratificagdo da pesquisa de pregos serd dispensada para itens de contratagdes de
obras, insumos e servicos de engenharia para os quais seja apresentada Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas orgcamentarias.



Art. 19. As minutas de edital, contrato e ARP serdo elaboradas pela SADCON de acordo
com as informacdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e a partir das
minutas-padrao adotadas no Senado Federal.

§ 1° 0 Orgdo Técnico deverd participar, como 6rgdo interveniente, da elaboracdo das
minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de atestar a compatibilidade e
adequacao entre as minutas desses instrumentos e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 29 Concluida a analise juridica pela ADVOSF, ndo sera objeto de nova submissdo a
minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forca de correcao de erros
materiais, de reproducdo textual de atos normativos, de adequagdo a redacdo de trecho
supervenientemente aprovado pela Comissao de Minutas-Padrao de Editais de Licitagao e
demais ajustes redacionais que ndo representem alteragdo substancial de conteldo.

§ 3° Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas de editais
licitatérios poderdo ser elaboradas em versdes alternativas, a serem submetidas a analise
juridica, uma com e outra sem a previsdo de participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, seja para itens isolados ou para todos os itens da licitagdo.

Art. 20. Nos casos em que houver contratacdo de servicos continuos com regime de
dedicacdo exclusiva de mdo de obra, ao ser concluida a elaboracdo da minuta de edital, os
autos deverdo ser complementados com:

I - manifestagdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas - SEGP quanto a compatibilidade
da contratagdao com o disposto no art. 3° do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018;

II - estimativa de custos para postos de trabalho, observando-se o disposto no Anexo
VII deste Ato.

Art. 21. Os processos administrativos que demandem a realizagdo de licitagao
deverdo, previamente a analise juridica da ADVOSF de que trata o art. 22 deste Ato, ser
encaminhados a unidade competente da SADCON para fins de verificacdo objetiva de
adequacao da modelagem do certame e formulagao de eventuais sugestdes para mitigar os
riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo, observado o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 30 deste Ato.

Art. 22. Todos 0s processos que visem a uma contratacdo, independentemente do
instrumento que a formalizara, serdo submetidos a andlise juridica pela ADVOSF previamente
a deliberacdo pela autoridade competente para os fins de que trata o art. 53 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

§ 1° Nas hipdteses de contratacdo direta com fundamento nos incisos I e II do art. 75
da Lei n° 14.133, de 2021, o processo serda submetido a analise juridica previamente a
deliberacdao daautoridade competente que vise a abertura da cotagdo de precos, na forma do
Anexo VIII deste Ato.

§ 29 O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a contratagdes que serdo
realizadas por meio de acionamento de ARP, previsto no art. 45 deste Ato.

Art. 23. Previamente ao encaminhamento dos autos para deliberagdo pela autoridade
competente, a Secretaria de Finangas, Orcamento e Contabilidade - SAFIN deverd se
manifestar a respeito da disponibilidade ou previsdo orcamentaria para atender a contratacao.

Paragrafo Gnico. A andlise de disponibilidade orcamentaria sera dispensada em caso de
adocao de Sistema de Registro de Pregos (SRP) e quando a contratagdo resultar na aferigao de
receita pelo Senado Federal.

Art. 24. Os autos deverdo ser encaminhados a Diretoria-Geral para aprovacdo do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico previamente a selecdo do fornecedor.

Paragrafo Unico. Qualquer alteragdo posterior a aprovacdao do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, minuta de edital e de contratos, deverd ser devidamente justificada e
submetida a nova deliberagdo da Diretoria-Geral, exceto nos casos de correcdao de erros
materiais, de ajustes formais, de adequacdo meramente redacional, de reorganizacao da
ordem de disposices editalicias e contratuais e de outras alteragdes sem impacto relevante no
objeto da contratacdo.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 25. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagdo publica
que assegure igualdade de condicdes a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislagdao quando se admite a contratagdo direta.



Segao 1
Da Licitacao

Art. 26. O processo de licitacdo publica sera realizado de acordo com o disposto na Lei
n® 14.133, de 2021, nas normas gerais de regéncia e neste regulamento, observadas as
disposicdes do Decreto-Lei n°® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro), e:

I - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculacdo ao edital, julgamento objetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

IT - as diretrizes de planejamento, segregacao de fungdes, economicidade, motivacao
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 27. A licitacdo serd processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos
para a selecdo da melhor proposta.

§ 10 Sera obrigatéria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servico,
inclusive de engenharia, for considerado "comum", conforme analise empreendida pelo Orgdo
Técnico.

§ 20 Serad adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se
pretende for considerado pelo Orgdo Técnico como "obra", "bem especial' ou "servico
especial", inclusive de engenharia.

§ 3° A adocdo da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas
hipéteses previstas no art. 32 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 28. As licitagdes no Senado Federal serdo realizadas, preferencialmente, na forma
eletronica.

§ 1° Para a realizagdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica sera adotado,
no ambito do Senado Federal, o Sistema de Compras do Governo Federal.

§ 20 Diante do disposto no § 10 deste artigo, a aplicagdo dos normativos expedidos
pelo Poder Executivo Federal Ilimitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a
parametrizacdo do Sistema de Compras do Governo Federal, prevalecendo os normativos
regulamentares do Senado Federal no tocante a disciplina da atuacdo dos agentes de
contratacdo, prazos e procedimentos atinentes ao envio de documentagdo pelas licitantes,
apreciacdo de impugnacdo e pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

§ 39 As limitagbes operacionais porventura existentes no Sistema de Compras do
Governo Federal decorrentes de imposicdes normativas restritas ao ambito do Sistema de
Servigos Gerais - SISG, de que trata o Decreto n° 1.094, de 23 de margo de 1994, ndo
vinculam o Senado Federal, podendo ser adotadas medidas para a sua superagao,
prevalecendo, nesses casos, a instrucdo constante do processo administrativo correspondente
ao certame.

§ 4° Serad admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagdo de
licitacdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem
para a Administracdo na realizacdo da forma eletrénica.

Subsecao I
Dos Responsaveis pela Conducao da Licitacao

Art. 29. A fase externa do processo de licitagdo publica serd conduzida por agente de
contratacdo, ou, nos casos previstos no §2° do art. 8° ou no inciso XI do art. 32 da Lei n°
14.133, de 2021, por Comissao de Contratacao.

§ 19 Os agentes de contratagdo poderdo contar com o suporte necessario da Equipe de
Apoio na condugdo dos procedimentos licitatérios, tanto na forma presencial quanto na
eletronica.

§ 2° Compete a Diretoria-Geral designar:

I - os agentes de contratagdo e os membros de Comissdo de Contratagdo, dentre os
servidores efetivos integrantes do Quadro de Pessoal do Senado Federal e observado o
disposto no art. 6° deste Ato.



IT - os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de
Pessoal do Senado Federal.

§ 39 Os agentes de contratacdo e os membros da Comissdao de Contratacdo serao,
preferencialmente, lotados na SADCON.

§ 40 Quando da condugdo de licitagdo na modalidade pregdo, o agente de contratacao
formalmente designado pela Diretoria-Geral sera referenciado como "Pregoeiro".

Art. 30. Ao Agente de Contratacdo compete conduzir a fase externa dos processos
licitatérios na modalidade concorréncia e pregdo, observado o rito procedimental previsto no
art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, e, em especial:

I - receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelos
setores técnicos responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitacdo e,
quando necessario, pela ADVOSF;

II - conduzir a sessdo publica;
III - conduzir a etapa de lances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério e analisar as condicdes de habilitacdo, apoiado pelos setores
técnicos responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitagdo;

V - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisdo;

VI - indicar o vencedor do certame;

VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIII - promover diligéncias necessarias a instrucao do processo;
IX - promover o saneamento de falhas formais;

X - elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;

XI - supervisionar, por parte da Equipe de Apoio, a insercao no Sistema Integrado de
Contratacdes do Senado Federal - SENIC e no Sistema de Gestao de Contratos - Gescon das
informacgOes relativas aos itens licitados, propostas vencedoras e demais informagdes do
certame requeridas pelo sistema;

XII - formalizar a indicagdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n°® 14.133, de
2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente apds a instrugdo da
SADCON;

XIII - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberacdes de que trata o art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021;

XIV - exercer outras atribuicdes correlatas que lhes sejam cometidas, observado o
disposto no RASF.

§ 1° A atuacdo e responsabilidade dos agentes de contratacdo e, quando for o caso,
dos membros de Comissdo de Contratacdo sera adstrita a realizagdo dos atos do procedimento
licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacdo do edital até o envio dos autos a
autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 20 O disposto no §1° deste artigo ndo afasta a atuacdo dos agentes de contratagao,
em carater meramente colaborativo e sem assuncdo de responsabilidade pela elaboracdo dos
artefatos de planejamento, em relagdo a instrucdo da fase preparatéria dos certames.

Art. 31. A apreciagdo, o julgamento e a resposta as impugnacgles, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise
dos documentos de habilitacdo por parte dos agentes de contratacdo e, quando for o caso, da
Comissdo de Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio do Org&o Técnico e da ADVOSF.

§ 1° Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento licitatério, uma vez
solicitado pelo agente de contratacdo responsavel pela conducdo do certame, o titular do
Orgéo Técnico indicard, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por conferir
0 suporte técnico necessario a realizagdo dos atos de conducgdo da licitagdo.

§ 20 Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagcdo de suporte quanto a
indicacdo dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletronica,



devendo, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 32. No julgamento das propostas, na analise da habilitagdo e na apreciagéo dos
recursos administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica,
realizar diligéncias para:

I - obter esclarecimentos e a complementagdo das informagdes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

II - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e
dos documentos apresentados pelas licitantes.

III - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do
certame.

IV - avaliar, com o suporte do Orgdo Técnico, a exequibilidade das propostas ou exigir
das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 19 A inclusdo posterior de documentos sera admitida em carater de complementacdo
de informagdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacao.

§ 20 Para fins de verificagdo das condigbes de habilitagdo, o agente de contratagdo
podera, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgdos e entidades cujos atos
gozem de presuncgdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como
meio legal de prova.

Art. 33. Compete ao titular da unidade da SADCON responsavel pela realizagdo das
licitagOes distribuir, dentre os agentes de contratacdo formalmente designados pela Diretoria-
Geral, os processos licitatérios nas modalidades pregdo e concorréncia, admitida a delegagdo
para tal fim.

Paragrafo Unico. O agente de licitacdo indicado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de
condugdo do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes de contratacdo
formalmente designados pela Diretoria-Geral.

Subsecao II
Da Modelagem da Licitagao

Art. 34. A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental,
critério de julgamento de proposta e modo de disputa, serd estruturada de acordo com o ato
convocatério, observadas as caracteristicas do objeto e as consideragdes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacgao.

§ 1° Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitagdo sera
estruturada conforme o rito procedimental ordindrio previsto no caput do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 29 A aplicacao excepcional da possibilidade de inversao das fases de habilitacdo e
julgamento das propostas prevista no §1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021 fica
condicionada a indicagdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade,
notadamente quando:

I - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de anadlise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranca
decorrente da antecipagdo da habilitagao;

II - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizagdo da
fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéncias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3° Compete a Diretoria-Geral a apreciagdo dos motivos e a deliberacdo acerca da
admissibilidade de inversao de fases de que trata o § 2° deste artigo.

§ 49 Nas licitacGes realizadas sob a forma eletr6nica, quando adotado o critério de
julgamento "menor preco" ou "maior desconto", a partir da avaliacao realizada pela SADCON,
a Diretoria-Geral podera estabelecer a adocdo padronizada de determinado modo de disputa,
considerando a parametrizagao do Sistema de Compras do Governo Federal.



§ 59 Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatério amplo,
hipotese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e
juridicos, poderao ser aproveitados na nova licitacdo.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 35. S3o procedimentos auxiliares das contratacdes do Senado Federal:
I - sistema de registro de pregos;
II - credenciamento;
III - pré-qualificacdo;
IV - procedimento de manifestacao de interesse;
V - registro cadastral.

Segao 1

Do Sistema de Registro de Precgos

Art. 36. O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar
precgos para futura aquisicao de bens e/ou contratacao de servigos.

§ 1° E cabivel a contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia pelo SRP,
desde que atendidos os seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
II - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 20 Considera-se como "obra comum de engenharia" aquela corriqueira, cujos
métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam
frequentemente empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela maior
parte do universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa
complexidade, ndo possa ser classificada como obra especial.

§ 3° No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipoétese tratada
no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto linear
sobre itens da planilha orcamentaria.

Art. 37. A realizacdo do SRP podera ser processada mediante:

I - licitacdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como
critério de julgamento das propostas o menor prego ou maior desconto.

II - contratacdo direta, partir de hipéteses de dispensa e inexigibilidade.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério referente a SRP deverda disciplinar
detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, observando as
disposicdes constantes deste Ato.

Art. 38. Poderad ser prevista no edital a possibilidade de formacdo de cadastro de
reserva com os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da
licitante vencedora na sequéncia da classificacdo do certame, devendo ser observados, nessa
hipdtese, os procedimentos operacionais do Sistema de Compras do Governo Federal.

Art. 39. Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores serdo
convocados para a assinatura da ARP que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera
efeito de compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas.

Art. 40. O prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual os precos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos, exceto se houver
manifestacdo do gestor, da fiscalizacdo ou do Orgdo Técnico informando alteracdo relevante
quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 1° O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o prego permanece vantajoso.

§ 2° O contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida em conformidade
com as disposicdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art.



124 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 41. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicGes estabelecidas na ARP, mas ndo obrigara o Senado Federal a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente
motivada.

Art. 42. E permitida a adesdo as Atas de Registro de Precos firmadas pelo Senado
Federal, por quaisquer érgdos da Administracdo Publica, desde que prevista no instrumento
convocatério e autorizada expressamente pela Diretoria-Geral, observados os limites legais.

Art. 43. Em caso de licitacdo eletr6nica para registro de precos, quando houver, ao
tempo da formulacdo demanda, conhecimento do interesse de outros drgdos publicos para a
realizacdo de compras compartilhadas, a Diretoria-Geral podera determinar a realizacdo do
procedimento de Intencdo de Registro de Precos (IRP), devendo ser observados, nessa
hipotese, os procedimentos operacionais do Sistema de Compras do Governo Federal.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo incidéncia da hipétese de que trata o caput, a
SADCON adotara as providéncias operacionais no Sistema de Compras do Governo Federal
para a dispensa do procedimento de IRP, adotando como justificativa o disposto neste artigo.

Subsecao I
Da Ata de Registro de Precos

Art. 44. A contratagdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente
pela autoridade competente, condicionada a disponibilidade orgamentéaria para fazer frente a
despesa.

Paragrafo Unico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizagdo da autoridade
competente, por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 45. O acionamento de ARP serd realizado por meio da Central de Servigos, de
acordo com os procedimentos descritos no Anexo IX deste Ato.

Art. 46. O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigird prévia
pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o Senado Federal.

Subsecao II
Da Alteracao dos Precos Registrados

Art. 47. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado
por motivo superveniente, o gestor da ARP convocara os fornecedores para negociarem a
reducdo dos precgos aos valores praticados pelo mercado.

§ 19 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados
pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagdao de penalidade.

§ 20 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

Art. 48. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados, o
gestor da ARP convocard o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o
compromisso.

§ 19 Caso o fornecedor nao tenha condigdes de cumprir os termos e condigdes da ARP,
sera liberado do compromisso, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e
sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° deste artigo, o gestor da ARP deverad convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificagdo.

§ 3° Nao havendo éxito nas negociacdes nas hipoteses do caput e §2° deste artigo,
caso a elevagdo dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, poderd o Senado Federal promover a
alteracdo dos pregos registrados na ARP, desde que observadas as seguintes condigdes:

I - trate o objeto da ARP de bem ou servico imprescindivel para o Senado Federal;

II - haja justificativa robusta e contextualizada da repercussdo superveniente e
relevante na cadeia de produgdao dos bens e servicos, afetando a formacdo de pregos no
mercado relevante;



III - seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores
praticados no mercado;

IV - haja concordancia do fornecedor quanto aos novos pregos.

§ 4° Nao havendo éxito nas negociacdes prevista neste artigo, o Senado Federal
devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtengdo da
contratagcdo mais vantajosa.

Subsecao II1
Do Cancelamento do Registro de Pregos

Art. 49. As hipéteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar
do instrumento convocatorio.

§ 19 Compete a Diretoria-Geral decidir quanto ao cancelamento do registro de precos.

§ 2° Nas hipdteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver
sido formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera a Comissdo
de Processamento Externo de Licitagdes, em conjunto com o gestor da ARP, realizar os
procedimentos operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Secao II
Do Credenciamento
Art. 50. O credenciamento é indicado quando:

I - houver demonstracdo inequivoca de que a necessidade da Administragdo sé podera
ser realizada desta forma;

II - ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestagdao de um objeto
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Administragcdo e preencherem os requisitos de habilitagdo, especialmente quando a escolha,
em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servico ndo incumbir a
prépria Administragdo;

III - a contratacdo simultanea do maior nimero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser inviavel estabelecer critérios de distingdo entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de precos de mercado.

§ 1° O valor a ser pago aos credenciados sera predefinido pela Administracdo e
compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a utilizacdo de tabelas de
referéncia para sua determinagdo.

§ 29 O credenciamento deverad ser autorizado conforme as competéncias e alcadas
estabelecidas na Politica de ContratagGes do Senado Federal.

Secao III
Da Pré-qualificacao

Art. 51. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o C')rgéo Técnico podera
propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 10 A pré-qualificagdo podera ser materializada de acordo com os seguintes
objetivos:

I - pré-habilitacdo: selegdo prévia de licitantes que rednam condicGes de habilitagdo
para participar de futura licitacao;

II - pré-classificagdo: selecdo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou
de qualidade estabelecidas pelo Senado Federal.

§ 29 No caso previsto no inciso II do §1° deste artigo, a partir do procedimento de
pré-classificacdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - "banco de marcas positivo", contemplando os produtos e equipamentos
previamente aceitos pelo Senado Federal;

II - "banco de marcas negativo", contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pelo Senado Federal.



§ 39 Quanto ao prazo, a pré-qualificagdo tera validade:
I-de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

II - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos
interessados.

§ 49 O "banco de marcas negativo", antes de expirar a sua validade, podera ser
revisado a qualquer momento mediante provocacdo do interessado que, para tanto, devera
apresentar novo produto ou equipamento para avaliagdo.

§ 59 As relagbes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente
divulgados em campo préprio do Portal da Transparéncia do Senado Federal.

Secao IV
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 52. Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da contratacdo, o Senado
Federal podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestacdo de
Interesse (PMI), a propositura e a realizagdo de estudos, investigagdes, levantamentos e
projetos de solugdes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica,
observando o disposto no art. 81 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O procedimento detalhado para a realizacdo do PMI devera ser
regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em observancia
ao art. 59 deste Ato.

Secao V
Do Registro Cadastral

Art. 53. Para os fins previstos no art. 87 da Lei n° 14.133, de 2021, o Senado Federal
devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. Até a implementacdo efetiva do sistema referido no caput deste
artigo, o Senado Federal continuard a adotar o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF),
mantido pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n® 3.722, de 9 de janeiro
de 2001.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 54. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitacdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicdes do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021, e as contidas neste Ato, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.

Secao I
Da Dispensa de Licitagao

Art. 55. As contratacGes por meio de dispensa de licitacdo serdo instruidas pela
SADCON de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.

Art. 56. Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para contratacdes por
meio de dispensa de licitacdo, a SADCON devera realizar cotagdo de pregos, nos termos do
Anexo VIII deste Ato.

§ 10 A selegdo do fornecedor podera ser realizada por meio de dispensa de licitagdo
nas hipdteses em que o valor estimado da contratacdo estiver dentro dos limites permitidos
em lei ou se obtiver ao menos 1 (um) orcamento de fornecedor dentro desses limites durante
a pesquisa de pregos, desde que o C')rgéo Técnico, a partir de robusta motivacao, ratifique que
o valor da referida proposta reflete o preco de mercado, contemplando todos os custos diretos
e indiretos do objeto.

§ 2° Para as contratacGes emergenciais, a cotacdo de precos podera ser dispensada
mediante justificativa do (")rgéo Técnico consignada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
oportunidade em que se utilizara o resultado da pesquisa de precos realizada pelo Orgéo
Técnico para selecdao do fornecedor.

Segao II



Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 57. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas pela
SADCON de acordo com o art. 74 da Lei n°® 14.133, de 2021, e com os subsidios apresentados
pelo Orgdo Técnico no sentido de comprovar a inviabilidade de competicao.

Segao III
Da Adesdo a Atas de Registro de Precos de Outros Orgédos

Art. 58. O Orgdo Técnico, ao identificar uma ARP gerenciada por outro érgdo ou
entidade da Administracdo Publica Federal que atenda as especificacdes constantes do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico, podera sugerir que seja realizada a adeséo.

§ 19 A adesdo a ARP deverd ser autorizada conforme as competéncias e alcadas
estabelecidas na Politica de ContratagGes do Senado Federal.

§ 20 O C')rgéo Técnico deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para o Senado Federal com a utilizacdo da ARP a
que se pretende aderir, devendo considerar:

I - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de
contratacdo ordinario e se optar pela adesao;

II - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

III - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo VI deste Ato.

§ 392 A quantidade solicitada para adesdo ndo podera extrapolar o limite previsto na
legislagdo vigente.

§ 4° Caberd ao érgéo Técnico anexar aos autos os documentos exigidos no §3° do art.
16 deste Ato.

§ 5° Apds a autorizacdo do érgdo gerenciador, o Senado Federal devera efetivar a
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por igual
periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 59. A eficacia das contratagOes esta condicionada a sua publicidade, que devera
ser realizada em conformidade com os artigos 54 e 94 e 0 § 2° do art. 174 da Lei n® 14.133,
de 2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1° Em relacdo as licitacbes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n°
14.133, de 2021, a SADCON providenciara:

I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), do inteiro
teor do instrumento convocatdrio e seus anexos e das informagGes concernentes a realizagdo
do certame;

II - a publicagdo, no Diario Oficial da Unido, dos avisos de licitacdo, de suspensdo, de
revogacao e de anulagao do certame;

III - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Senado Federal, do inteiro teor
do instrumento convocatério e seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as
impugnacdes e comunicados em geral; e os avisos referentes a revogacdo e a anulagdo do
certame.

§ 2° Em relagdo as contratacGes diretas, apds a autorizacdo da despesa pela
autoridade competente, a SADCON publicara o resultado:

a) no Portal da Transparéncia do Senado Federal;
b) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);
c) no Diario Oficial da Unido.

§ 3° Em relacdo aos contratos, atas de registro de precos, convénios e demais
avencgas, incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, a SADCON providenciara:



I - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos;

II - a disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Senado Federal, do inteiro teor
dos instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informacdes complementares
exigidas nos §§2° e 39 do art. 94 da Lei n°® 14.133, de 2021;

III - a publicacdo dos respectivos extratos no Diario Oficial da Unido.

§ 4° A SADCON competird a disponibilizacdo no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP):

I - informagdes acerca do Plano Anual de Contratagdes do Senado Federal e suas
alteragles supervenientes;

II - informacgdes acerca de catalogos eletronicos de padronizacdo adotados pelo
Senado Federal;

111 - editais de credenciamento e de pré-qualificagdo.

§ 59 A publicacdo de avisos de licitacdo em jornais diarios de grande circulacdo devera
observar a legislagao vigente.

CAPITULO VIII
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 60. Para cada contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizara,
serao designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas pelo Anexo X deste Ato.

Secao I
Da Determinacao para Execugao do Objeto

Art. 61. Nas hipéteses em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a data
da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da
contratacdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para executar o
objeto.

§ 19 A notificagdo formal serd encaminhada por mensagem eletrénica, contendo, pelo
menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

II - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada
ou fornecedor beneficidrio, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

III - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a
contratada ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva
Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

§ 20 Caberd a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da
notificacdo, por meio eletrénico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento
convocatorio.

§ 30 E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

Secao II
Da Formalizacao do Recebimento do Objeto

Art. 62. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos
deve ser realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n° 14.133, de 2021, e em
consonancia com as regras definidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo Unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagdo de equipamentos,
sera realizado:

I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;



b) definitivamente, por servidor ou comissao designada para este fim, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

II - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 63. As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar o principio da
segregacao das fungOes e as seguintes diretrizes:

I - o recebimento provisério serd realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo,
fiscal setorial ou equipe de fiscalizacdo, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, o qual devera ser
encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando documentos
comprobatérios, quando for o caso.

II - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato sera realizado por meio das
seguintes atividades:

a) andlise dos relatdorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito,
as respectivas corregoes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com
base nos relatérios e documentacdo apresentados; e

c) comunicacdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao, considerando ainda, o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), quando aplicavel.

Secao III
Do Pagamento

Art. 64. As contratacdes terdo pagamento efetuado por intermédio de depdsito em
conta bancaria da contratada, respeitadas as condigGes previstas no instrumento convocatério
ou no contrato.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no
instrumento convocatério ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do
prazo, devera ser feita a atualizagdo monetaria do valor devido e o respectivo processo devera
ser priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades pendentes
de pagamento, observadas as seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens e materiais;
II - locagoes;

ITI - prestacdo de servigos; e

1V - realizacdo de obras.

Art. 65. O gestor do contrato deverd enviar o processo com a solicitagdo de
pagamento a SAFIN, por meio do Gescon, em até 7 (sete) dias Uteis antes do vencimento do
prazo previsto no instrumento convocatério ou no contrato.

Paragrafo Unico. Nas contratacdes em que seja emitido boleto bancario ou fatura com
cédigo de barras para pagamento pelo servigo prestado, o gestor do contrato devera enviar o
processo com a solicitacdo de pagamento a SAFIN em até 4 (quatro) dias Uteis antes da data
de vencimento.

Secgao 1V
Das Penalidades

Art. 66. Os editais e instrumentos convocatério deverdo prever expressamente as
hipéteses de aplicacdo das sancgdes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021,
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.



Art. 67. O procedimento para a apuracao e aplicacdo das sangOes previstas no art. 156
da Lei n° 14,133, de 2021, serd regulado em ato normativo préprio, observadas as
competéncias estabelecidas no RASF.

§ 10 Para a aplicacdo de qualquer penalidade contratual é imprescindivel a prévia
instauracdo do devido processo administrativo sancionatorio, assegurando-se o contraditério e
ampla defesa.

§ 2° O ato normativo referido no caput deste artigo dispora sobre os requisitos e
condicdes de aplicacao do art. 26 do Decreto-Lei n°® 4.657, de 1942.

Art. 68. Na aplicacdo das penalidades, a autoridade competente observara:
I - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
II - a ndo reincidéncia da infracdo;

III - a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta
omissiva ou comissiva;

IV - a execugdo satisfatéria das demais obrigacdes contratuais; e
V - a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administracéo.

§ 1° Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no instrumento convocatério
ou no contrato se mostre desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou risco de
prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la,
observados os demais critérios previstos neste artigo.

§ 20 A SADCON ndo instruird processo de penalidade relativo a infracdo cuja
cominagdo maxima da pena de multa seja inferior a 10% (dez por cento) da quantia definida
em Portaria da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional para inscricdo na Divida Ativa da
Unido, e, quando o somatorio das multas aplicaveis superar esse valor, proceder-se-a a
instrucdo das penalidades em um mesmo processo.

§ 30 Sera permitida a retencdo cautelar temporaria da parte do pagamento
correspondente a pena pecunidria em tese aplicavel nas hipdteses em que houver o risco de
ser frustrada a cobranca do débito, mediante decisdo fundamentada da Diretoria-Executiva de
Contratac0es.

§ 4° Dispensa-se a decisdao da Diretoria-Executiva de Contratacdes nos casos de
retencles cautelares fundamentadas nas seguintes hipdteses:

I - contratos de execugdo instanténea;
II - insuficiéncia, inexisténcia ou dispensa de garantia; ou

III - nos ultimos 4 (quatro) meses de vigéncia de contratos de trato sucessivo, caso
nao haja outro contrato da empresa com o Senado Federal em que possa ser feita a
compensagdo da multa com pagamentos futuros.

§ 59 O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de ndo aplicacdo ou de
aplicacdo de penalidade inferior a inicialmente prevista.

Secao V
Das Alteragdes dos Contratos

Art. 69. Os contratos administrativos do Senado Federal, notadamente as suas
cldusulas de natureza econ6mico-financeira e regulamentar, bem como a forma de
pagamento, poderdo ser alterados nas hipdteses e condicdes previstas no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021, e observado o disposto no Anexo XI deste Ato.

§ 1° Caberd a gestdo iniciar a instrugdo que vise a alteracdo de contrato sob sua
responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacdo da contratada, observadas as
disposicdes contidas no Anexo XI deste Ato.

§ 20 As alteragGes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a
verificacdo de disponibilidade e previsdao orcamentaria pela SAFIN.

§ 39 As decisdes adotadas pelo Senado Federal relativas a alteragdes no instrumento
contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de correspondéncia
com aviso de recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do interessado manifestada
por meio eletrénico idéneo.



§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o (')rgéo Técnico devera
elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico que contenha, no minimo:

I - justificativa;

IT - indicacao do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e
III - no caso de acréscimo qualitativo, especificagdes técnicas.

Art. 70. A alteracdo de clausula econ6mico-financeira sera feita por meio de:
I - Reavaliacao;

I - Revisdo;

IIT - Renegociagao; ou

IV - Repactuacao.

Art. 71. A clausula regulamentar admite alteragées compreendendo:
I - modificagdes do projeto ou das especificacdes;

II - acréscimo ou diminuigdo quantitativa do objeto;

III - substituicdo da garantia; e

IV - modificacdo do regime de execugao.

Art. 72. A forma de pagamento poderd ser alterada sempre que tal modificacdo for
suficiente para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro ou a exequibilidade do contrato,
atingidos pela superveniéncia de novas condi¢gdes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou ndo
previstos no ajuste, vedada a antecipacao de pagamento em relagdo ao cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execugao de obra
ou servigo.

Secao VI
Do Reajuste

Art. 73. E admitida estipulacdo de reajuste por indices de precos gerais, setoriais ou
que reflitam a variagdo dos custos de produgdo ou dos insumos utilizados nos contratos
pactuados pelo Senado Federal.

§ 1° Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatoria a previsdo
no edital e no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e da periodicidade do
reajustamento de pregos.

§ 20 Poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em
conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 74. Para o reajustamento dos pregos dos contratos deve ser observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses.

§ 19 O interregno minimo de 12 (doze) meses serd contado a partir da data da
apresentacdo da proposta ou do orgamento estimado a que a proposta se referir, conforme
fixado em edital.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo reajustamento ocorrido.

§ 3° Quando se tratar de contratos decorrentes de acionamento de ARP, o reajuste
dar-se-a com base na variagdo do indice pactuado entre a assinatura do contrato e o primeiro
aniversario de assinatura do instrumento contratual.

§ 4° Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro
dia do més, serd aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes subsequentes
ocorrerao nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variagdo ocorrida no ultimo periodo.

§ 5° Na hipotese de o contrato haver sofrido alteracdo em clausula econémico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da ultima alteracao.

§ 6° Sdo nulos quaisquer expedientes que, na apuracdo do indice atinente, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a anual.



Art. 75. Nos contratos de servigos continuados com dedicacdao exclusiva de mao de
obra, os insumos de servicos serdao reajustados simultaneamente com a repactuacao dos
custos de mdo de obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado a partir da data da apresentacao da proposta, conforme fixado em edital.

Paragrafo Unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto ndo tiver
sido cumprido, ocorrerd exclusivamente a repactuacado dos custos de mao de obra, diferindo-
se o reajuste dos insumos de servigos para o reajustamento seguinte.

Art. 76. Calculado o valor do reajuste, caberd a SADCON instruir o processo.

§ 19 A SAFIN devera se manifestar quanto a disponibilidade e previsdo orcamentaria
para fazer frente ao valor do reajuste calculado pela SADCON.

§ 29 Havendo divergéncia ou duvidas acerca da instrucdo do requerimento de
reajuste, poderdao ser levadas a se manifestar, conforme o caso, a ADVOSF e a AUDIT, no
ambito de suas atribuicdes, nos termos do RASF.

Art. 77. A concessdo do reajuste de precos dos contratos devera ser autorizada pela
autoridade competente, observado o RASF.

§ 19 O processo serd encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu
arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

§ 2° O processo retornard a SADCON:
I - para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

II - para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa
da requerida, hipdtese que ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato e a analise
juridica pela ADVOSF.

Art. 78. Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o inciso II do § 2° do art.
77 deste Ato, o Senado Federal, apés o devido contraditério e andlise juridica da ADVOSF,
podera promover a extincdo do contrato.

Secao VII
Da Prorrogacao do Prazo de Vigéncia e de Execugao dos Contratos

Art. 79. Os contratos firmados pelo Senado Federal, observadas as disposicdes da Lei
n° 14,133, de 2021, poderdo ter as seguintes vigéncias maximas:

I - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execucdo
contratual;

IT - contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco)
anos, prorrogaveis por igual periodo;

III - contratos que gerem receita para a Administracdo e contratos de eficiéncia:
a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacdo: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servigo associado:
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
obra com o prazo relativo ao servico de operagao e manutengao, este limitado a 5 (cinco) anos
contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacao, desde que
observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 10 Enquadram-se na hipétese prevista no inciso II do caput deste artigo os servigos
contratados e compras realizadas pelo Senado Federal para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou prolongadas.

§ 29 Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo - PRDSTI indicar, quando for o
caso, o enquadramento do objeto na hipdtese prevista no inciso IV do caput deste artigo.

§ 3° A possibilidade de prorrogagdo de vigéncia dos contratos devera estar
expressamente prevista no edital e no instrumento convocatério.



§ 49 Na hipdtese prevista no inciso I do caput deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato.

§ 5° O Senado Federal podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos
contratos em que seja usuario de servigo publico essencial, desde que comprovada, a cada
exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacao.

Art. 80. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no
edital e no instrumento contratual o prazo de execucdo e, sempre que possivel, o cronograma
fisico-financeiro.

§ 10 Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execucao
do objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 29 Os prazos de execugao, conclusdo e entrega nos contratos por escopo definido
admitem prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutengdo
de seu equilibrio economico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,
devidamente autuados em processo:

I - alteragdo do projeto ou especificacdes, pela Administragao;

IT - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condigdes de execucdo do contrato;

IIT - interrupcao da execugdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por
ordem e no interesse da Administragao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites
permitidos na Lei n® 14.133, de 2021;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execucdo do contrato, sem prejuizo das sancgdes legais aplicaveis aos responsaveis.

Art. 81. A SADCON autuara, de oficio, os processos referentes as prorrogacbes de
vigéncia contratual em, pelo menos, 180 (cento e oitenta) dias antes do respectivo termo
final, e os encaminhara aos respectivos gestores para manifestacdo e providéncias.

Art. 82. A prorrogagdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo
Senado Federal sera precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na continuidade
do ajuste.

§ 1° Poderdo ser utilizadas, para verificagdo da vantajosidade, além das fontes
previstas no art. 2° do Anexo VI, contratagdes realizadas pelo fornecedor com outras
entidades, publicas ou privadas.

§ 20 Caso seja mais vantajosa para o Senado Federal a realizacdo de novo
procedimento licitatério, mas ndo haja tempo habil para a conclusdo da licitacdo sem prejuizo
a continuidade do fornecimento do produto ou servico de interesse do Senado Federal, o
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 3° Na hipotese do §2° deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacdo a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da execugdo do
contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

Art. 83. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera encaminhar
0s autos a SADCON para verificacdo preliminar em, pelo menos, 120 (cento e vinte) dias antes
do vencimento da vigéncia contratual.

§ 10 O processo que sera enviado pelo gestor a SADCON para verificagdo preliminar
devera conter, no minimo, a documentacdo basica para instrugdo de prorrogagdo contratual,
composta pelos seguintes documentos:

I - Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutencdo do contrato;
II - formalizagdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacgéo;
III - pesquisa de pregos, observado o disposto no art. 14 deste Ato;

IV - manifestacdo do Orgdo Técnico acerca da vantajosidade da prorrogacéo;



V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 2° Os processos de prorrogacao de contratacdes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de inexigibilidade
e consequente escolha do fornecedor.

§ 3° No caso de prorrogacdes de contratos de servicos continuados sem dedicacdo
exclusiva de mao de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitagdo,
estara dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja previsdao contratual de
indice oficial para reajustamento de precos sempre que o (')rgéo Técnico se manifestar pela
vantajosidade da prorrogacao, a qual deverd levar em consideracdo, no minimo, os seguintes
aspectos:

I - especificidades do contrato firmado;
IT - competitividade do certame;

III - adequacdo da pesquisa de precos que fundamentou o valor estimado da
contratagdo;

IV - realidade de mercado no momento da instrucao da prorrogacao; e
V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servicos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja
previsdo contratual de indice oficial para reajustamento de precos, ou caso o valor de tais
itens ndo tiver sofrido alteracdo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a
obrigacdes decorrentes de Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou de Lei.

§ 5° A prorrogagdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentagao dos documentos
descritos nos incisos III a V do §1° deste artigo.

§ 6° Os autos deverdo retornar ao gestor para complementacdo de informagdes
sempre que se observar, durante a verificagdo preliminar, a auséncia de um dos documentos
necessarios a instrugdo, ou se concluir que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou
incompletas.

Art. 84. O termo aditivo de prorrogagdo dos contratos incluird, obrigatoriamente, as
clausulas econémico-financeiras alteradas em razdo da prorrogacdo e, no caso do §2° do art.
82 deste Ato, a hipdtese da rescisdo provocada pelo inicio da execugdo do contrato decorrente
da conclusdo do novo procedimento licitatério.

Art. 85. Apos instrucdo da SADCON, analise juridica pela ADVOSF e verificagdo da
disponibilidade e previsdo orgamentaria para fazer frente a despesa, a prorrogacao de vigéncia
e/ou do prazo de execugdo dos contratos serda objeto de deliberacdo da autoridade
competente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 86. Em qualquer hipdtese, a celebragdo de contrato fica condicionada a efetiva
disponibilidade de recursos.

Art. 87. Preferencialmente, ndao serao assinados contratos com data do dia 31 de cada
més ou do dia 29 de fevereiro.

Art. 88. A Diretoria-Geral deliberara sobre eventuais casos omissos, podendo delegar
quaisquer dos poderes e competéncias estabelecidos neste regulamento.

Art. 89. Revogam-se os Atos da Diretoria-Geral n°s 9, 20 e 27, de 2015, na data da
vigéncia deste Ato, observada a ultratividade de aplicacdo das referidas normas nos termos do
§190 do art. 90 deste Ato.

Art. 90. Este Ato entra em vigor em 19 de outubro de 2022.

§ 19 Permanecem regidos pelos Atos da Diretoria-Geral n°s 9, 20 e 27, de 2015, os
processos administrativos enviados a SADCON para verificacdo preliminar até a data de
entrada em vigor deste Ato.

§ 2° Quando do advento da data de vigéncia inicial referida no caput deste art. 90,
para a identificacdo das competéncias de alcada da Primeira-Secretaria e da Diretoria-Geral de
que tratam os incisos I a V do art. 79 e os incisos V, X, XI, XII, XV e XVI do art. 9° do Anexo V



do RASF, deverdao ser considerados os valores de enquadramento das modalidades
"concorréncia" e "convite" estabelecidos no art. 23 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
atualizados pelo Decreto n°® 9.412, de 18 de junho de 2018.

§ 39 Caso o Sistema de Compras do Governo Federal referido no art. 28 ainda nao
esteja devidamente parametrizado de acordo com a Lei n° 14.133, de 2021, ao tempo da
vigéncia deste Ato, a realizacdo da licitacdo, na forma eletrénica, para os processos de
contratagdo iniciados na vigéncia deste Ato, dar-se-a& com base nas funcionalidades entdo
existentes no referido sistema, devendo ser realizadas as devidas adaptagbes nos editais para
assegurar a compatibilidade do procedimento com as disposicdes da Lei n°® 14.133, de 2021.

ANEXOS

Senado Federal, 9 de junho de 2022. Ilana Trombka, Diretora-Geral.

Observagoes:
- Publicagdo extraida do Boletim original n°: 8359 Secdo 1, de 10/06/2022
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